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BIRINCi BOLUM
GENEL ESASLAR

A. AMAC

Bu Yonerge ile Bartin Valiligi’ne 5442 sayili Il idaresi Kanunu ve diger Kanunlarla
verilen gorev ve yetkilerin kullanilmasint “Vali” veya “Vali adina” belirli bir is bolimi
halinde yerine getirmek, belli ilke ve usullere baglamak, alt kademelere yetki devrederek
sorumluluk duygusunu gelistirmek, {ist makamlara diisiinme, politika belirlemek i¢in zaman
kazandirmak, imza yetkilerini belirlemek, hizmette verimli, hizli ve dogru bir akisi,
bilirokratik islemlerin en aza indirilmesini, daha saglikli kararlar alinarak yiiriitiilmesini
saglamak amag¢lanmigtir.

B. KAPSAM

5442 sayili il idaresi Kanunu ve diger mevzuat hiikiimleri uyarinca, Valilik ve Valilige bagh
olarak hizmet yiiriitmekte olan daire, kurum ve kuruluslarin yapacaklari yazismalarda, yiiriitecekleri is
ve islemlerde Vali adina imza yetkisi kullanma sekil ve sartlarini kapsar.

C. YASAL DAYANAK

Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi

5442 sayil 11 idaresi Kanunu,

3046 Sayili Bakanlarin Kurulus ve Gorev Esaslarini diizenleyen Kanun,

3152 sayili Igisleri Bakanliginin Teskilat Gorevleri Hakkindaki Kanun,

3071 sayili Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

4982 sayil1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Y 6netmeligi,

02 Aralik 2004 tarih ve 25658 sayili Resmi Gazete’ de yayimlanan Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkindaki Y 6netmelik,

9. 31.07.2009 tarihli ve 27305 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu hizmetlerinin Sunumunda
Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Y&netmelik

NG~ WNRE

C. TANIMLAR

Bu Yonerge’ de yer alan deyimlerden;

Valilik :Bartin Valiligi’ni,

Vali :Bartin Valisi’ni,

Vali Yardimcisi :Bartin Vali Yardimcilarmni,

flgili Vali Yardimais:: :Gorev boliimiinde birimin bagli oldugu Vali Yardimeisi,

flce Kaymakam :Bartin ilce Kaymakamlarin,

Kaymakam Adayu: :Bartin Valiligi Kaymakam Adaylarimi

i1 Hukuk Isleri Miidiirii: ‘Bartin Valiligi Il Hukuk Isleri Miidiirii’nii,

Birim ‘Bakanliklarin ve Miistakil Genel Miidiirliiklerin il kademesindeki
teskilatini,

Birim Amiri :Bakanliklarin ve il Yonetimi iginde yer alan iist gorevlilerini (1
Miidiirlerini)
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Mabhalli idareler ‘Bartin Belediyesi, Bartin Il Ozel Idaresi ve K&y
Idarelerini,
Yonerge :Bartin Valiligi imza Yetkileri Yonergesini ifade eder.

D. YETKILILER
Bu Yonergeyle imzaya yetkili makamlar agagidadir:

Vali

Vali Yardimcilar

11 Hukuk Isleri Miidiirii
Ilge Kaymakamlari
Kaymakam Adaylar1
Birim Amirleri

ok wnE

E. ILKELER VE YONTEMLER

a) GENEL ESASLAR:

[I’de Kamu idaresinin hizl1, etkin, kararli ve seffaf ¢calismasi esastir.

Tiim Kamu goérevlileri mevzuatin kendilerine vermis oldugu yetki ve sorumluluklarini halka en
iyi ve en glizel hizmeti vermek i¢in ¢ekinmeden kararlilikla yerine getirmek durumundadirlar.

Kamu hizmeti verilirken vatandaglara uygun bir sekilde konu ile ilgili bilgi verilmek suretiyle
yapilan islemlerle ilgili olarak seffafligin saglanmasi hedef alinmalidir.

Kamu gorevlilerine mevzuatin verdigi yetki etkin ve kararli bir sekilde uygulanacak, Kanun
hakimiyeti acik ve net bir sekilde ortaya konacaktir.

Kamu hizmeti; tiim vatandaslarimiza higbir sekilde irk, cinsiyet, inang, felsefi diisiince veya
siyasi kanaat farki gézetmeksizin esit ve ayricaliksiz verilecektir.

Caligsma ofislerinde mesai saatleri icerisinde ziyaret¢i bulundurulmayacak, gerekiyorsa zaman
israfi ve verimlilik diistikliigline yol agmamak kaydiyla ziyaretci odalar1 diizenlenebilecektir.

Mesainin baglama ve bitig saatlerine riayet edilmesi konusunda hassas olunacak, konu birim
amirleri tarafindan takip edilecektir.

Kamu gorevlileri konular ile ilgili olarak problemleri ve sikintilari ifade ederken, bu konularla
ilgili ¢6zliim nerilerini ve diisiincelerini de agik ve net bir sekilde ortaya koyacaklardir.

Kamuya ait binalarda tiitiin mamullerinin kullanilmasina kesinlikle izin verilmeyecek, masa ve
sehpa {izerinde kiilliikk vb. esyalar bulundurulmayacaktir.

Titlin kullanimini bahane ederek istenildigi zaman mesaiye ara verilmeyecek, Kamu binalarinin
Onlerinde, bahgelerde, okul ve hastane bahgelerinde, tiitiin mamulleri tiiketilmeyecektir. Tiitiin
mamulleri kullanimi bahane edilerek mesainin aksamamasi, bina 6nleri ve bahgelerinin  yukaridaki
sekilde diizenlenmesinden birim amirleri sorumlu olacaktir. Mesainin yogunlugu ve kendine 6zgiiliigii
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geregi, biitin kamu binalar1 igin Valilikge genel bir diizenleme yapilmamakla birlikte, diizenlemeler
birim amirlerince yapilacak. Tiitlin kullanimi1 mazereti kesinlikle bir hak dogurmayacaktir.

[limizde gérev yapmakta olan birim amirleri basta olmak iizere tiim personelin telefonu 24 saat

acik bulundurulacak, iletisimde aksakliga sebebiyet verilmeyecektir.

Kamu hizmet birimlerinin temiz ve tertipli olmasi, evrak kayit ve diger islemlerin diizenli

yiiriitiilmesi saglanmalidir. Kamu gorevlileri; gorevlerini yerine getirirken is sahiplerine karsi nazik
olmali, yapilan islemle ilgili bilgilendirme yapmak suretiyle vatandaslari bir dl¢iide yonetime katarak,
bu sekilde hizmetin yiiriitiimiine halkin katkisini azami 6l¢iide artirmanin yollarini temin etmelidir.

10.

11.

b) ILKELER:

Bu Yonerge ile kendisine yetki devredilen makam, devredilen bu yetkiyi, Vali’nin onay1 olmadikca
devredemez.

Imza yetkisinin devrinde, Vali’nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir. Vali gerek
gordiigiinde devrettigi yetkileri her zaman kullanabilir ve gerektiginde bu yetkiyi geri alabilir

Valilik Makami’ndan alinacak onayla imza yetkilerinin devrinde ilave ve ¢ikarmalar yapilabilir

Vali Yardimeilari, i1 Ozel Idaresi’nin kendilerine baglh kurum ve kuruluslarla olan is ve islemlerini
Vali adina yiiriitiir ve koordine eder.

Yetkilerin sorumluluk igerisinde, dengeli, eksiksiz ve dogru bir sekilde kullanilmasi esastir.

Vali, {lin tiimiiyle; Vali Yardimcilari, kendilerine bagh dairelerle; Birim Amirleri, kendi birimleri
ile ilgili olarak “Bilme Hakkini” kullanirlar. Idari hiyerarsi icinde her kademe, bilmesi gereken
konularda gorev ve sorumlulugu ile baglantili olarak bilgi sahibi edilir.

Yazilarin ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi asildir. Ancak; acele veya
gerekli goriilen hallerde, Valilik Ozel Kalem Miidiirliigii'nce hazirlanan yazilarin bir 6rnegi bilgi
icin ilgili birimlere gonderilir.

Imzaya sunulacak her yazida konu ile ilgili bilgiler, sirali ekleri ve evveliyat: imza dosyasinda
bulunur.

Havale evrakinda ve yazida “gériiselim” notu bulunan ya da not kagid1 ilistirilen yazilar, birim
amirleri veya ilgili gorevliler tarafindan en kisa zamanda ikaza mahal birakilmadan gerekli
hazirliklar yapilarak, havalede imzasi1 bulunan Vali veya Vali Yardimcisi’na arz ederler.

[limizde bulunan mahalli idareler (Belediyeler hari¢) yazismalarim Kaymakamliklar ve Valilik
aracilig1 ile yaparlar.

Bu Yonerge ile kendilerine yetki devredilenler, yetkilerini asan bir tarzda diger birimlerle yazisma
yaptig1 takdirde ilgili birim yaziy1 hi¢bir islem yapmadan iade eder.
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Acil durumlarda, bir mukteza gerektirmeyen, tayin terfi icermeyen mutat yazismalarda, yetki
devredilen kisinin bulunmamasi durumunda bu kisiye ait imza yetkisinin kimin tarafindan
kullanilacag1 Birim Amirlerince belirlenir.

Her Birim Amiri, goreve iliskin konularda bilinmesi gereken hususlar1 zamaninda iist makamlara
bildirmekle yiikiimliidiir.

Gizli konular sadece bilmesi gerekenlere, bilmesi gerektigi kadari ile agiklanir.

Devredilen yetkiye dayanilarak yapilan herhangi bir islemin geri alinmasi, degistirilmesi veya
iptali, islemi yapan birim veya Vali tarafindan yeni bir islemle yapilir.

Devredilen yetkiler kullanilirken hitap edilen makamin seviyesi, konunun kapsam ve dnemi gz
ontinde tutulur.

Her Birim Amiri, astlarina ancak kanun, tiiziik ve yonetmeliklerle kendisine resen verilmis yetkileri
devredebilir. Kurum i¢inde yapilan yetki devri hakkinda zamaninda Valilige bilgi verilmesi
zorunludur.

Ilgedeki birimlerin Valilik ile olan yazismalariin Kaymakamliklar araciligi ile yapilmasi esastir.
Kaymakamlar teknik ve bilgi esasli yazigsmalar ilge birim miidiirliiklerine devredebilirler.

Vali tarafindan dogrudan vyiiriitiillecek is ve islemlere ait yazigmalarda yonetimde biitiinliigi
saglamak amaciyla ilgili Vali Yardimeisi’nin paraf ve uygun goriisii alinacaktir.

Onaylar, hukuksal dayanakli olarak olusturulacak; hukuksal dayanagi bulunmayan, hi¢bir onay
teklif edilmeyecektir. Her tiirlii yazinin dayanagi olan mevzuatin agikca belirtilmesi esastir. « .....
Kanunu’nun ....... maddesi” ve “ ....... Yonetmeligi’'nin ...... maddesi” vb. buna uygun olmayan
yazilar ilgililerince imzalanmaz.

Vali tarafindan imzalanacak yazilarda; onemli bir tasarruf veya teklif iceren gerekli bilgiler ve
personel atama onaylar1 makama bizzat Kurum Amirleri veya ilgili Vali Yardimcisi tarafindan
sunulur.

11 Merkezindeki Birimler ancak, teknik konularda kendi aralarinda dogrudan yazisma yapabilirler.

Birden fazla Birimi ilgilendiren veya diger bir kurulusun bilgisi olmasi ya da goriisliniin alinmasi
gereken konulardaki yazigmalarda, ilgili diger kurulugun goriisiiniin bulunmasi zorunludur.

Birimler tarafindan imza igin Valilik Makamina sunulacak yazilar Ozel Kalem Miidiirliigii’ne Vali
Yardimeilarina sunulacak yazilar Vali Yardimcilari sekreterine teslim edilir. Imza icin
beklenilmeyip yazilar imzadan ¢iktiktan sonra birakildig1 yerden alimir. Kamu Kurumlan yazilan
0zel sahislara teslim edip onlarin eliyle takip edemezler.

Mevzuatta dngoriilen, yapilmasi zaruri toplantilar, Vali veya Vali’nin gorevlendirmesiyle ilgili Vali
Yardimcisinin bagskanlhiginda yapilir. Toplantilara ilgili Birim Amirlerinin katilimi zorunlu olup,
olaganiistii bir durum bulunmadikga yerlerine bagka personel gorevlendirilmez. Toplant1 giindemi

6
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toplantidan en az 24 saat once ilgili Vali Yardimcisi’na bildirilir. Vali Yardimcilar1 giindem
maddeleri ve alman kararlar hakkinda Valilik Makami’na zamaninda bilgi verirler ve alacaklar
talimata gore hareket edeler.

Kuruluslarin diizenleyecekleri toplanti, acilis, panel vb. etkinliklerde koordinasyon saglanmasi
amaciyla ilgili Vali Yardimcisi’'na ve Ozel Kalem Miidiirliigii'ne bilgi verilir; gerekli onay
almmadan Vali adina hi¢bir organizasyon yapilmaz, davetiye ve program hazirlanmaz.

Kamu personelinin izin onaylarinda; Izin Takip Formu, araclarin sevklerinde ise Arag Takip Formu
kullanilir, izin ve ara¢ sevk onaylarinda bu formlar evrakla birlikte getirilir. Bu formlar daire
amirlerince bizzat kontrol edilir.

II’ de kurulusu bulunmayan Bakanlik veya bagimsiz Genel Miidiirliiklerin is ve islemleri, ilgili
birim ve ilgili Vali Yardimcisi tarafindan yiirtitiiliir.

Vali Yardimcilarinin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan verilen emir
ve talimat hilkkmiindedir.
Valilik Imza Yetkileri Yonergesi, Valilik internet sitesinde yayimlanir.

Birim Amirleri; izinleri ile vekalet ve goérevlendirme onaylari, agiklamalar1 gereken yazi ve
onaylar1 bizzat kendileri Vali imzasina sunacaklardir.

Kamu kurum ve kuruluslarinda personel, evrak, bina, tesis, arag, gere¢ giivenligini saglamak ve
binalara yonelik her tiirlii sabotaj, yangin, casusluk ile yikic1 ve boliicii faaliyetlere karsi gerekli
tedbirler almacaktir.

Atama onaylart; ilgilinin daha 6nceki gorev yeri ve atanma zamanini belirten bilgi notuyla birlikte
sunulacak, il i¢i atamalarda konu ilgelerle ilgili ise Kaymakam goriisii mutlaka eklenecektir.

Kamu Kurum ve Kuruluslar ile Kaymakamliklar; Kamuoyuyla paylasilmasinda yarar gordiikleri
calismalarini ve duyurularini, Valiligin onayia sunmadan basin yayin kuruluslarina verebilirler.

Yargiya intikal etmis konularda veya yarginin gorev alanina giren konularda idari birimlerce
kesinlikle yazili veya sozlii agiklama yapilmayacaktir.

Kamu Kurumlarinca ve Kaymakamliklarca yapilacak bilgilendirme ve agiklamalarda; Devlet
memurlarinin tarafsizligina gélge diisiirecek, siyasi icerik tasiyan, siyasi kimligi olan kisilerle
kargilikli tartisma anlamina gelecek tutum ve davraniglardan kesinlikle kaginilacak, bu tir
girisimlerin cezai ve idari sorusturma konusu yapilacag: dikkate alinacaktir.

Birden ¢ok Kamu Kurulusu’nu veya iI’in genelini ilgilendiren konularda basin yayin organlarina
Valilikge bilgi ve demeg verilecektir.
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F. SORUMLULUK

Vali Yardimcilari, dogrudan Vali adina yazigsma ve gorev yapan kamu gorevlileri olup kendilerine
baghh tim birimlerin yazismalarindan ve is yliriitimlerinden sorumludurlar. Bu bakimdan
kendilerine bagli birimlerle ilgili olarak Vali adina izleme, degerlendirme ve denetleme gorevi
yapmakla ylikiimlidiirler.

Bu Yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru olarak kullanilmasindan ve Yo6nerge *ye uygunlugun
saglanmasindan Vali Yardimcilar1 ve Birim Amirleri sorumludur.

Gizlilik dereceli bilgi ve evrakin, ilgisiz kisilerin eline gegcmesinden ilgili Birim Amirleri ve tim
ilgililer sorumludur.

Birimlerden ¢ikan tiim yazilardan birinci derecede Birim Amirleri ve sonra yazida parafi olan
ilgililer sorumludur. Paraf koymak ve uygun goriisle arz etmek geriye dogru sorumluluk
doguracaktir.

Birim Amirleri, birimlerine havale edilen, iglem goren ve ¢ikan tiim yazilar ile birimlerince yapilan
tiim is ve islemlerden sorumludur. Ozellikle mahkeme yazilarina ve icra miidiirliiklerinden gelen
yazilara kanuni siiresinde cevap verilmesinden birim amirleri bizzat sorumludur.

Birimlerine intikal eden resmi yazi ve belgelerin muhafazasi ve korunmasi ile tabi oldugu
prosediiriin ikmaline iligkin tedbirlerin alinmasindan Birim Amirleri yetkili ve sorumludur.

Tekit yazilari, yonetimde sagliksizligin bir gostergesidir. Tekide meydan verilen Birimlerde Birim
Amirleri ile birlikte ilgili gorevliler ortaklasa sorumlu tutulur.

Yetkilinin bulunmadig1 ya da izinli oldugu durumlarda vekili konumundaki gérevli imza yetkisini
kullanir, yapilan is ve iglemleri bilahare asil yetki sahibine iletir.

Vali Yardimcilarinin gérevde bulunmadiklari durumlarda kendilerine ait gorevler, aksine emir
verilmedik¢e gorev boliimii kapsaminda karsiligi gosterilen Vali Yardimcisi tarafindan yerine
getirilecektir.

Vali’nin 1 hudutlan igerisinde; teftis ve denetim veya gérev ve inceleme gezisinde bulundugu
sirada, Vali tarafindan yapilacagi bildirilen islerden bekletilmesi onemli derecede mahsurlu
olanlarin geregi ve icrasi, gorev boliimii esaslarina gore ilgili Vali Yardimceisi tarafindan yapilacak
ve 11 Valisi’ne ivedilikle bilgi verilecektir.

Il Midiirleri(Birim Amirleri) veya denetim ve inceleme yapmak iizere gorevlendirilen
komisyonlar, ilgelerle ilgili yapacaklar1 ¢aligmalarla ilgili olarak il¢eye gittiklerinde mutlaka ilge
Kaymakamina bilgi verirler.



T.C.
BARTIN VALILIGI

G. UYGULAMA ESASLARI

a) Vatandaglarimiz, Anayasamizin 74.maddesi, 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair
Kanun ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu uyarinca, kendileri ya da kamu ile ilgili dilek ve
sikayetleri hakkinda yetkili makamlara basvurma hakkina sahiptirler. Bu nedenle,
vatandaslarimizin tiim dilek ve sikayetlerine "Valilik Makam1" tiim birimleriyle (WEB ortami
dahil) daima agiktir.

b) Demokratik ve seffaf yonetimin geregi olan esitlik, tarafsizlik ve agiklik ilkelerine uygun olarak
vatandaslarimizin, idari is ve islemlerini daha kisa siirede, zaman ve kaynak israfina yol agmadan
neticelendirmelerine imkan saglamak bakimindan, vatandaslarimz kamu kurum ve
kuruluslarindaki is ve islemlerini takipleri sirasinda, igerik olarak gikayet ve icrai nitelik tasimayan
tiim rutin dilekce ve miiracaatlarini dogrudan ilgili kuruma yapabilecek ve vatandaslar Valilik dahil
hicbir yere gonderilmeyip dilek¢ce ve miiracaatlar1 dogrudan kabul edilerek islemlere derhal
baglanacaktir. Cevaplar Kurum Amir’inin imzasi ile verilecektir.

c) Dilekgelerin yasal siire igerisinde geregi yapilacak ve bagvuru sahibi vatandaslara sonug yazili
olarak bildirilecektir.

¢) Ancak, bunlar disinda tasarrufa miiteallik konular ya da sikayet ve sorusturma istemlerine iligkin
cevaplar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacaktir.

d) Dilekgeler, Vali, Vali Yardimcilari, 11 Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam Adaylari, Il Yazi Isleri
Miidiirii veya Vali'nin yetkili kildig1 diger gorevliler tarafindan ilgili kuruluglara havale edilecektir.

e) Kendisine basvurulan Birim Amiri, konunun incelenmesini ve ¢6ziimiinii kendi yetkisi diginda
goriirse, dilekge ilgili Vali Yardimcisina sunulacak ve verilecek direktife gore geregi yapilacaktir.

f) Dogrudan Birim Amirlerine gelen dilekgeler, ilgili kurumca tutulan “Dilek¢e Kayit Defteri” ne veya
elektronik ortama iglenecek, buna iliskin rakamlar {i¢ ayda bir diizenlenecek raporlarla birim
amirlerince gelen dilekgeler ve yapilan iglemlerle ilgili Valilik Makamina sunulacaktir.

g) Dogrudan "Valilik Makamina" yapilan yazili bagvurmalar, bir 6zellik arz etmedigi, Vali ve Vali
Yardimcilar1 tarafindan goriilmesinde bir zorunluluk olmadigi, bir ihbar1i ya da sikayeti
kapsamadig1 takdirde; 1l Yazi isleri Miidiirliigii'nde kaydi yapilip ilgili kurulusun ad: dilekge
iizerine yazilmak suretiyle dilekcenin ilgili daireye gitmesi saglanacaktir. Bu sekilde ilgili birime
giden dilekgeler isleme konulacak ve sonug, dilek¢e sahibine yukarida yazili esaslar dairesinde
yazil olarak bildirilecektir.

g) 11 Emniyet Midiirliigii ile il Jandarma Komutanliginca ilgelere inceleme ve sorusturma igin
gonderilen ihbar ve sikayet dilekgeleri Valilik araciligi ile Kaymakamliklara yazilacaktir.

h) 11 Emniyet Miidiirliigii ile 11 Jandarma Komutanliginca ilgelere yazilacak olan emniyet ve asayis
tedbirlerine iligskin yazilar mutlak surette Valilik Makami araciligiyla ilge Kaymakamligi’na
yazilacaktir. flce Kaymakamlarinin bilgisi olmadan emniyet ve asayis tedbirlerine yonelik yazi
yazilmayacaktir,
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Igisleri Bakanhgi tarafindan uygulamaya konulan e-igisleri kapsaminda Valiligimize gelen tiim
yaz1 ve dilekgelerin bilgisayar ortaminda da kaydi yapilacak olup e- igislerinin yiiriitiimiinden il
Yaz Isleri Miidiirii ve Valilik Bilgi islem Sube Miidiirii sorumludur.

Basvurularla ilgili tereddiit edilen hususlar ilgili Vali Yardimcisi tarafindan ¢oziilecektir.

Mubhtarlar tarafindan sunulan dilekceler dahil olmak {izere Kaymakamliklara sunulan
dilekgeler; dogrudan iist yaziya baglanarak gonderilmeyecek, Kaymakamliklarca
yapilabilecek islemlerin ikmali saglandiktan sonra, gerekiyorsa Valilik Makamina
sunulacak; bu kapsamda gelen yazilarin havalesi dogrudan ilgili Midiirliigiine degil, ilgili
Valilik Miidiirligiine yapilacaktir.

1. GELEN YAZILAR VE EVRAK HAVALESI

"Cok Gizli", "Kisiye Ozel" yazilar ile sifreler Vali bulunmadigi zamanlarda Vali Yardimcisi
tarafindan havale edilecek ve kayd: Ozel Kalem Miidiirliigii’nde tutulacaktir.

"Valilik Makamina gelen diger biitiin yazilar Valilik Evrak Biirosu’nda agilacak, (Gizlilik derecesi

tasiyan zarflar 1l Yazi Isleri Miidiirii tarafindan acilacaktir.) ilgili memur tarafindan gidecegi yer
belirlendikten sonra tarayicida taranip, e-iisleri sistemine kaydi yapilacak, Vali veya Vali
Yardimcisi tarafindan goriilmesi gerekenler ayrildiktan sonra digerleri Kaymakam Adaylar1 veya
Il Yaz isleri Miidiirii’niin imzas1 ile ilgili dairelere havale edilecektir. Bakanliklar ile Genel
Midiirliikklerden ve Kaymakamliklardan gelen ve 6nem arz eden evraklari ilgili Vali Yardimcilari
mutlaka gorecektir.

Vali Yardimcilan tarafindan Vali'nin gérmesi i¢in sunulan 6nemli dilek¢e veya evrakin havale
blogunun {ist sol kdsesine "Takdim" anlamina gelen kirmizi kalemle (T) harfi konulacaktir.

Gorev boliimii esasina gore Vali Yardimcilarina bagli daire ve birimlerce ilgili Vali Yardimeisi’nin
gormesi i¢in sunulan 6nemli dilek¢e ve evrakin Havale Blok unun sol iist kosesine yine “takdim”
anlamina gelen (T) harfi konulur. (T) isaretli evrak ilgili birim amiri ya da duruma gore Vali
Yardimcisi tarafindan goriildiikten sonra, gerekli 6n hazirlik yapilarak ilgili Vali Yardimcisi’na
veya Vali’ye sunulur. Vali Yardimcilari kendilerine gelen evraklardan Vali’nin gormesi gerekenleri
Makam’a arz edecek, alinacak emir dogrultusunda islem yapacaklardir.

Birim Amirleri; kendilerine gelen ve Vali veya Vali Yardimeilarinin imzasii tagimayan evrak
arasinda, Vali veya Vali Yardimcilarinin gérmeleri gereken evrak hakkinda derhal kendileri bilgi

verecekler ve talimatlarini alacaklardir.

Cumhurbaskani, T.B.M.M. Bagkani, Bakanlar ve Genel Kurmay Baskani imzasi ile gelen yazilar
Vali’ye sunulur.
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2. YAZISMA USULU

Vali Yardimcilar1 ve Birim Amirlerince hazirlanan ve bizzat Vali’nin imzas1 ile gonderilecek,
ozellik arz eden ve Valilik Makami’nin takdirini gerektiren yazilar, yazilmadan 6nce Valilik
Makamu ile istigare edilip mutabakat saglandiktan sonra hazirlanacak ve imzalanmak tizere Valilik
Makami’na sunulacaktir.

Vali adina imza yetkisi verilen Vali Yardimcilar ve birim amirlerince imzalanip génderilecek tiim
yazilarda;

02.02.2015 tarih ve 29255 sayili Resmi Gazete *de yayimlanan “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak
Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik™ ile 08.06.2011 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan “Valilik

ve Kaymakamlik Birimleri Tegkilat, Gorev ve Calisma YoOnetmeligi” esaslari aynen ve mutlaka
uygulanacak, bu kurallara uygun olmayan yazilar iade edilecektir.

Yazigsmalarda yukarida da belirtildigi gibi standardizasyona ve imla hatasi yapilmamaya 6zen
gosterilecektir. Bunun i¢in de;

Vali tarafindan imzalanacak yazilarda ismin altinda “Vali”, Vali adina, Vali Yardimcilar1 ve yetki
verilmis makamlarca imzalanacak yazilarda, ad ve soyadi ile unvani arasina “Vali a.” ibaresi
konulacak, yetkilinin ad1 kii¢iik harf, soyadi biiyiik harfle yazilip unvani ortalanacaktir.

Ayni gorev unvanini ifade ettigi halde Vali Muavini, Vali Yardimecisi veya Miidiir Muavini, Miidiir
Yardimcist seklinde farkli kullanilan ifadeler yerine, Vali Yardimcisi veya Miidiir Yardimcist
unvani kullanilacaktir.

Onaylarda “Olur”, “Uygundur”, “Muvafiktir’ gibi degisik ifadeler yerine, her onay igin
“OLUR” deyimi kullanilacak ve imza yeri i¢in yeterli bir aciklik birakilacaktir. Vali’nin
imzalayacag1 yazilarda paraf bloguna mutlaka ilgili Vali Yardimcis1 dahil edilecek ve onaylarda
ilgili Vali Yardimcist’nin uygun goriisii alinacaktir.

“Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmeligi’nin 20 inci
maddesi geregince; yazi, yaziy1 hazirlayan ve Kurum tarafindan belirlenen en fazla 5 (bes) gorevli
tarafindan paraf edilecektir. Vali Yardimcilarmin Vali adina imzalayacagi yazilarda bizzat ilgili
Birim Amir’inin parafinin olmasi gerekmektedir.

Yazilarin sonug¢ boliimiinde yer alan "Saygilarimla arz ederim" vb. ifadelerin yerine sadece "Arz
ederim”" deyimi kullanilacaktir.

Yazilarin Tiirkce dilbilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi ve konularin agik bir ifade ile kisa ve 6z
olarak yansitilmasi esastir.

Yaz, Tiirk Dil Kurumu tarafindan hazirlanan Imla Kilavuzu ile Tiirkge Sozliik esas alinarak dil
bilgisi kurallarina gore yasayan Tiirkce ile yazilir.

Yazigmalarda giinlii ve siireli evraklar titizlikle takip edilecek; bu konuda meydana gelecek
aksamalardan bizzat Birim Amiri ve ilgi Vali Yardimcisi sorumlu olacaktir.
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IKINCI BOLUM
YETKI SINIRLARI
A. IMZA VE ONAY YETKILERI
1. VALI TARAFINDAN BiZZAT IMZALANACAK YAZILAR
a) Kanun, Tizik, Yonetmelik ve Yonergelerde dogrudan dogruya Vali’ye birakilan konular,
Cumhurbagkanligi ve Cumhurbaskanligi Genel Sekreterligi’ne yazilan 6nemli yazilar, TBMM
Basgkani’nin imzas1 ile gelen yazilara verilecek cevaplar, Genel Kurmay Baskani ve Kuvvet
Komutanlar1 imzasimi tasiyan yazilara verilecek cevabi yazilar, Milli Giivenlik Kurulu Genel

Sekreterligi’ne gonderilecek yazilar, Anayasa Mahkemesi ve Yiiksek Yargi organlarindan gelen
yazilara verilecek cevabi yazilar,

b) Bakanliklara yazilan yazilardan; Bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplarla, Bakanliklara
gore, Oneri ve 6nem arz eden yazilar ile atamas1 Bakanlik ve Genel Miidiirliiklere ait personel ile
ilgili oneri, goriis ve degerlendirme yazilari,

) Yillik Yatirim Programlarina iliskin teklifler,

¢) Bizzat Asayis Komutani ve Garnizon Komutani imzastyla gelen yazilara verilecek cevabi yazilar,

d) YOK Baskanhgi, Universite Rektorliikleri ve Akademi Baskanliklarina dogrudan dogruya
yazilmasi gereken yazilar,

e) Hazine Avukath@ ve Ozel Idare Avukathigmin yetkileri sakli kalmak iizere; Igisleri Bakanlig1 gorev
ve sorumluluklar ile genel giivenlik konularinda yargi mercileri (Adli- Idari) nezdinde agilacak
davalara iligkin yazilar,

f) "Cok Gizli" ve "Kisiye Ozel" yazilar ve sifreler,

g) 5442 sayili Kanun’un 11. maddesinin (D) fikras1 uyarinca Garnizon Komutanligi’ndan "Yardim
Istemi" yazilari,

g) 5442 sayili Kanun’un 9.maddesinin (F) fikrasi uyarinca ilde teskilati veya gdrevli memuru
bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gérevli daireyi belirtme yazilari,

h) il Tiizel Kisiligi adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemler ile 1l Ozel Idaresi’nin ortak bulundugu
sirketlerin genel kurul toplantilarinda "Temsil Yetkisi" veren yazilar,

1) Ilge Kaymakamliklarina ve il Birimlerine génderilecek dnemli yazi, talimat ve genelgeler,

i) Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ve Birim Amirlerine basar1 belgesi, tesekkiir ve disiplin cezasi
verme ile ilgili yazilar,
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J) Kaymakam Adaylar ile ilgili degerlendirme raporlari,

k) Valilik¢e yayinlanan genel emir ve talimatlar,

I) Vali tarafindan goriis belirtilmesi gereken konulara iligkin yazilar,

m) Atamasi1 Bakanlik tarafindan yapilan 11 Ozel idaresi Genel Sekreteri’nin atama yazis,

n) Kanunen bizzat Vali tarafindan baskanlik edilmesi gereken toplanti ve kurullarda alman kararlar,

0) Emniyet ve asayisle ilgili (6nem derecesi Vali tarafindan belirlenecek) 6nemli telsiz yazilari ile
sifreli yazilar,

0) Calisma saatlerinin tespitine dair Genelgeler,

p) “Yasa, Tiiziik ve Yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde agilmasi hitkme
baglanan davalara iligkin yazilar,

) Yeni kadro tahsisi talep yazilari,

S) Bizzat Vali’nin baskanlik edecegi toplantilarin ¢agri yazilari,

s) Diger illerden bizzat Vali imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,
t) Vali’nin imzalamay1 uygun gordiigii diger yazilar,

Vali tarafindan imzalanir.
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2. VALI’NIN ONAYINA BAGLI iSLEMLER VE KARARLAR

5442 sayil 11 idaresi Kanunu, 442 sayili K6y Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 1593
sayili Umumi Hifzissthha Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu,2559 sayili Polis Vazife ve
Salahiyet Kanunu,2911 sayili Toplanti ve Gosteri Yiirliylisleri Kanunu, 2942 sayili Kamulagtirma
Kanunu, 4483 sayil1 Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas1 Hakkinda Kanun, 5233
sayil1 Teror ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Kargilanmas1 Hakkinda Kanun, 5253 sayili
Dernekler Kanunu, 5302 say1li Il Ozel Idaresi Kanunu, 5326 sayili Kabahatler Kanunu, 5355 say1li
Mahalli Idare Birlikleri Kanunu, 5434 sayih Tiirkiye Cumhuriyeti Emekli Sandig1 Kanunu, 5510
sayilt Sosyal Sigorta ve Genel Saglik Sigortast Kanunu, 5607 sayili Kagakeilikla Miicadele
Kanunu,6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun, 2820 sayili
Siyasi Partiler Kanunu, 3194 sayili imar Kanunu, 2872 sayili Cevre Kanunu, 7269 sayili Umumi
Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun ve
diger Kanunlarin, Tiiziikler ile Y dnetmeliklerin 6ngdrdiigii ve mutlaka Vali tarafindan onaylanmasi
gereken Oneriler ve yetki devri yapilamayan iglem ve Kkararlar,

Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, [l Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam Adaylar1 ve Birim
Amirlerinin; y1llik, mazeret, saglik, ayliksiz izin, yurt dis1 izni, refakat izni ve emeklilik onaylari,

Atamasi Bakanliklara veya Bagimsiz Genel Miidiirliiklere ait olup, il emrine verilen ve ilk atamasi
Vali’ye ait her derecedeki biitiin Kamu gérevlilerinin; il i¢i ve ilgeler aras1 gorev yeri degisikligi,
gorev yerlerinin belirlenmesi ve vekalet onaylari,

Tim Kamu Kuruluslarindaki personelin gegici gorevlendirme onaylari ile muvafakat onaylari,
Her derecedeki okul miidiirliiklerine asaleten ve vekaleten atama onaylari,

Birim Amirlerinin il disina ¢ikiglari ile bu ¢ikisa ait arag gérevlendirme onaylari,

Kadrosuz usta ogretici gorevlendirme onaylari ile ilk ve orta 6gretime licretli 6gretmen atamasina
iligkin onaylar,

i1 Ozel idaresi personelinin il ici ve ilgeler aras1 atama, yer degistirme ve gegici gorevlendirme
onaylar1, Il Ozel Idaresi Genel Sekreteri ve Genel Sekreter Yardimcilarinin yilhik, saglik, ayliksiz
izin, yurtdis1 izni, refakat izni ve mazeret izinleri ile Birim Miidiirlerinin yurtdis1 izin onaylari,
Emniyet Miidiirliigii’ ne ait araglarin operasyonel ve istihbarat amagli il dis1 gorevlendirme onaylari,
Kanun, Tiiziik ve Yo6netmeliklerin bizzat Vali tarafindan onaylanmasini emrettigi Kararlar,

01 Jandarma Komutanhigi'na baglh personelin 5442 sayili Kanun’un 8.maddesinin (B) ve (C)
fikralar1 ile 2803 sayili Jandarma Teskilat, Gorev ve Yetkileri Kanunu’nun 14. maddesine gore

atama ve yer degistirme onaylari,

Emniyet Hizmetleri sinifina ait tiim personelin il i¢i gorevlendirme, yer degistirme ve atama
onaylari,
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Gorevden uzaklastirma, uzatilmasi veya kaldirilmasina iligskin onaylar,
Disiplin Kurulu kararlarinin onaylari,

Disiplin amirlerine kanunlarla verilen yetkiler sakli kalmak iizere 6n inceleme ve sorusturma
onaylari, (27.5.2015 tarihinde degisti)

Valilige bagli kurum ve kuruluslarin birim amirleri hakkinda agilacak her tiirlii sorusturma onaylari,

6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun ile Uygulanma
Yonetmeligi uyarinca verilen tiim silah tasima ve bulundurma ruhsatlarina ait onaylar,

87/12028 karar sayili Tiziigiin 18. maddesi uyarinca verilen patlayict madde satin alma ve
kullanma izin belgeleri, 113, 114 ve 119.maddelerine gore verilen Perakende Av Malzemeleri,
Saticilarina Mahsus Satin Alma ve Satis Yapma Ruhsati ile Mermi Satis Bayiligi Belgeleri ile ilgili
onaylart,

Haber alma, genel giivenlik ve milli giivenlikle ilgili konular ile ilgili yazilari,

Il Enciimeni giindem tekliflerinin onaylari,

2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiriiylisleri Kanunu’na gore yapilacak her tiirlii toplanti, gosteri ve
yiiriiylisleri i¢in alinacak izin onaylart,

Vali Yardimcilariin aylik nébet program onay1.

Vali tarafindan onaylanir.

3. VALI YARDIMCILARININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE YURUTECEGI
ISLEMLER (Gérev Béliimiine Gore Ilgili Vali Yardimeis1 Tarafindan )

Cumhurbagkanligi, Cumhurbagkanligi Genel Sekreterligi ve Bakanliklardan gelen ve Vali
tarafindan imzalanmasi gerekmeyen diger yazi ve cevaplarin imzalanmasi,

Bir direktifi, 6neriyi ve gorils saptanmasini gerektiren, Vali’nin imzalayacaklar1 diginda olan diger
yazilar ile i ve iglemlerin gorev boliimiine gore yiiriitiilip sonuglandirilmasi ve yazilarmn
imzalanmasi,

Adli Mahkemelere, idare Mahkemelerine, Bolge idare Mahkemelerine, Vergi Mahkemelerine, fcra
Hakimliklerine, Danistay ve Sayistay’a Kurum adina agilacak dava dilekgeleri ile davalara ait
savunma yazilar1 (Onemine gore Vali tarafindan imzalanacaklar haric),

Vali’nin imzalayacaklar1 disinda kalan Hizmete Ozel ve Gizli isaretli yazilari,

3091 Sayili Kanun’un uygulanmasina iliskin is ve islemleri yiiriitmek ve karar vermek,
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Protokol ve torenlere iligkin is ve islemleri yiiriitmek,

Kaymakam Adaylarinin stajlari ile ilgili i ve islemleri yiiriitmek,

Imza yetki devri konusundaki Yonerge hiikiimlerine uyum ve riayeti saglamak amaciyla
gerektiginde kendilerine bagli birimlerin islemleri ve kararlari tizerinde veya dairelerde denetimler

yapmak,

Vali’nin onaymma sunulacak tasarruflarin 6n islemlerinin yiiriitiilmesi ve gerekli yazilarin
imzalanmasi,

Gorev boliimii esaslar1 dahilinde Vali’nin katilmadigi komisyon ve kurullarin bagkanliklariin
yiriitiilmesi, kararlarinin imzalanmasi ve gerekli islemlerin yerine getirilmesi,

5233 Sayil1 “Teror ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmas1 Hakkinda Kanun’un
uygulanmasina iliskin is ve islemleri yiirlitmek ve bu konu ile ilgili olarak olusturulacak komisyona
bagkanlik etmek,

Koylere Hizmet Gotiirme Birligi Baskanlig ile ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesi,

Sosyal Yardimlagma ve Dayanisma Vakfi’na ait is ve islemleri yiiritmek, kararlar1 ve 6deme
belgelerini imzalamak,

87/12028 karar sayili Tiiziik *in 18, 113, 114 ve 119.maddelerine gére verilen Perakende
Av Malzemeleri, Saticilarina Mahsus Satin Alma ve Satis Yapma Ruhsati ile Mermi Satis
Bayiligi Belgeleri, Patlayict Madde Satin Alma ve Kullanma izin Belgesi ve Depolama
Izin Belgelerinin onay1 disindaki diger is ve islemler,

Valiligi temsilen Valilik veya Valilige bagli Kuramlarm is ve islemleri nedeniyle Vali adina
noterlerde yapilmasi gereken islemler,

“4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu” kapsaminda sorusturma dosyalarindan kismen veya
tamamen suret talep edilmesine iligskin cevabi yazilar.

4. VALi YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI iSLEMLER VE KARARLAR (Gérev
Boliimiine Gore Ilgili Vali Yardimcisi Tarafindan)

Vali’nin onay1 disinda kalan ve Vali onayini gerektirmeyen tiim islem ve kararlarin onaylanmasi,
Vali’nin onay1 disinda kalan tiim personelin iicretsiz izin onaylari,

Vali’nin onay1 disinda kalan ve yurt disina gorevli ¢ikacak personel ile yillik izinlerini yurt disina
gecirmek isteyen personelin yurt dis1 ¢ikis onaylari,
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Vali’nin onay1 diginda kalan tiim personelin il dis1 gegici gorev ve il disi tasit gorevlendirme
onaylar1 (Emniyet Miidiirliigii ve Jandarma Komutanlig1 harig),

Il Sabotaj Komisyonu Baskanlig1 ve Sabotaj Planlarinin onaylart
Oyun, temsil, gosteriler veya cesitli eglence amacli toplant1 vb. sosyal etkinliklerin diizenlenmesi
ile ilgili onaylar,

Cevre Kanunu’na bagli olarak ¢ikarilan Yonetmeliklere gore verilecek her tiir belge ve izinler,

1) Tekel dis1 birakilan patlayict maddelerle av malzemelerinin ve benzerlerinin iiretimi, ithali,

9)

h)

)

K)

1)

saklanmasi, depolanmasi, satisi, kullanilmasi, yok edilmesi, denetlenmesi usul ve esaslarina iligkin
Thiziik ve ilgili Mevzuat geregince verilen izin, belge ve ruhsat onaylari,

KOYDES Projesi kapsaminda yapilacak olan kdy altyapr isleri icin Valilikge izin talebinde
bulunulan ormanlik alanlara iligkin taahhiit senetlerinin ve protokol metinlerinin imzalanmasi,

Il sinirlar ierisinde (Belediye sinirlart dahil) 5686 sayili Jeotermal Kaynaklari ve Dogal Mineralli
Sular Kanunu’nda belirtilen ruhsatlar ve 3213 sayili Maden Kanunu kapsaminda bir (a) grubu
maden ruhsati ile maden {iiretim faaliyetleri ile bu faaliyetlere dayali ruhsat sahasindaki tesisleri i¢in
is yeri agma ve calistirma ruhsatlarina diizenleme ilgili kanun ve yonetmelikler geregi gerekli
denetimler kapatma, gecici faaliyetten men ve ruhsat iptali yaptirimlarinin uygulanmasi,

Vali onay1 diginda kalan ve gorev boliimiine giren tim personelin asalet tasdiki, memuriyetten
cekilme veya cekilmis sayilma, emeklilik onaylar1 ile dzliik dosyasi iI’de bulunan tiim personelin
derece terfi onaylari,

Vali’nin bulunmadig1 zamanlarda, gérev boliimiine gore kendilerine taalluk eden Vali tarafindan
imzalanmasi veya onaylanmasi gereken, ancak 6zelligi ve ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca
bulunan yazilar ve onaylar,

5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi1 Kanunu ile ilgili onaylar,

5253 sayili Dernekler Kanunu’nun 26.maddesi geregince, Derneklerin, tiiziikklerinde gosterilen
amaglar gerceklestirmek iizere, izin ile kurabilecekleri tesisler ile ilgili isletme onaylari,

5253 sayili Dernekler Kanun’a gore derneklerin kiitiikten kayit silme onaylari,

2521 sayili Kanun’a istinaden verilen Saticilik (bayilik) Belgesi ve ruhsatlarinin onaylanmasi,

m) 1380 Sayili Su Uriinleri Kanunu kapsaminda gercek ve tiizel kisilere verilecek olan ruhsat ve

teskerelerin onayinin imzalanmasi,
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MY-5-3 Savas Hasar Onarim Planlarinin Hazirlanmasi Yo6nergesi geregince hazirlanacak olan ve
Bakanlik onay1 gerektirmeyen Ilge ve Belde Belediyelerine ait (B) grubu i¢cme suyu ve
kanalizasyon tesislerine ait savag hasar onarim planlarinin onaylanmasi,

Lojman tahsisi ile ilgili komisyon ve karar onaylari, (Valinin bilgisine sunulmak ve goériisiinii almak
kaydiyla)

Kamu Konutlarimi yasadisi isgal edenlerle ilgili “Zorla Bosaltma” kararlarina iligkin onaylari,
Ticari Amagla Internet Toplu Kullanim Saglayici izin belgelerinin onaylanmast,

Ozel Egitim ve Ogretim Kuramlarmin devri, nakli program ilavesi, kademeli 6gretime baslamasi,
kurucu, kurucu temsilcisi degisikligi, sirket nev’i degisikligi ve kontenjan degisikligi onaylari,

Her derece ve tiirdeki 6zel egitim kuramlarinda gérevli miidiir ve miidiir yardime1 atama ve istifa
islemleri ile ilgili onaylar,

Bilgi toplama aylik faaliyet raporlarint KIHBI Daire Baskanligi’na génderme onaylari,
II dis1 miisabakalara gonderilecek sporcu kafileleri ile okul gezilerine iliskin onaylar1 imzalamak,
Vali tarafindan verilecek diger is, emir ve gorevler,

Her derecedeki Egitim Kurumu Miidiirlerinin yillik, mazeret, saglik, refakat izni ve gorevli izinli
olduklan siirelerde yerine miidiir vekili gérevlendirme onaylari,

6284 Sayili Kanun ile haklarinda tedbir karar1 verilenlere RED kaydi girilmesi, silahlar var ise
muhafaza altina alinmasi, silah iglem miiracaatlar1 var ise bekletilmesi ve RED kayitlarinin

kaldirilmasi onay islemleri,

Mevzuatta bizzat “Vali ya da Mahallin En Biiyiikk Miilki Idare Amiri” tarafindan verilmesi
ongoriilmeyen idari nitelikli para cezalar ile miilkiyetin kamuya gecirilmesi onaylari,

5. VALI YARDIMCILARI ARASINDA GOREV BOLUMU

Vali Yardimcilar arasindaki gorev boliimi EK-A’dadir.

Vali Yardimcilari gérev boliimiine gore sorumlu olduklar: birimlerle ilgili olarak yiiriitiilen projeler
ve sorunlari takip edecek, birimleri yilda iki defa denetleyecek ve rapor diizenleyeceklerdir.
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6. IL HUKUK iSLERi MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR, YAPACAGI
GOREVLER, VERECEGIi ONAYLAR

Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis ve miitalaa bildirmek,

Vali tarafindan gorevlendirildiginde Idari Yargida idareyi temsil etmek, savunmada
bulunmak,

Dilekgelerin kabulii ve havalesi,
Kanunlar veya Valilik onay1 ile verilmis kurul iiyelikleri,

I1 Sivil ve Toplumla iliskiler Miidiirliigii gérev alanina girmeyen sivil toplum kuruluslar:
tizerinde Valiligin gdzetim ve denetim yetkisinin kullanilmasina iliskin yazilar,

5233 Sayili Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda Kanunun
uygulanmasina iliskin yazi ve onaylar,

Hukuk Isleri Miidiirliigii’ne bagli birimlerle ilgili olarak Vali Yardimcilarina verilen yetki
ve gorevlere paralel imza ve onaylar,

Vali tarafindan verilecek diger gorevleri yiiriitmek.

7. KAYMAKAMLARIN iMZALAYACAGI YAZILAR VE YURUTECEGI iSLEMLER

5302 sayil1 Il Ozel Idaresi Kanunu’nun 32.maddesine istinaden, ilgede gorev yapan i1 Ozel Idaresi
personelinin, yillik, mazeret, saglik izni, sicil ve 6zliik islemlerinin yiiriitiillmesi,

11 Ozel idaresi’ne ait ve ilgede gorevli tiim arag, gereg ve personellerin, acil durumlar ve grup
caligmalar1 disinda gorevlendirmeleri,

Sevk ve idaresi konularinda ilge Kaymakamlarina yetki verilmistir.

8. KAYMAKAMLARIN ONAYLAYACAGI iSLEMLER VE KARARLAR

flge’de gérev yapan memurlarin ve diger kamu godrevlilerinin yurt dis1 izin onaylarmimn
imzalanmasi,

flge ve Belediye sinirlar disindaki 1. sinif gayri sthhi miiessese ve maden iiretim faaliyetleri ile bu
faaliyetlere dayali ruhsat sahasi i¢erisindeki ve disindaki tesislerin is yeri agma ve ¢alisma ruhsatlari
harig, gayri sthhi miiessese ve sithhi miiesseseler ile umuma agik istirahat ve eglence yerlerine is
yeri agma ve ¢alisma ruhsatlar1 diizenleme ve gerekli denetimleri yapma ile kapatma, gegici
faaliyetten men ve ruhsat iptali islemlerinin uygulanmasi,
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9. KAYMAKAM ADAYLARININ YORUTECEGI iSLER
Dilekgelerin kabul ve havalesi,

Icisleri Bakanlig1 birimlerinde inceleme yapilmast,

Memurlar hakkinda yapilacak 6n inceleme raporlarinin hazirlanmast,

Vali tarafindan verilecek diger gorevlerin yiiriitiilmesi.

10. BiIRiIM AMIRLERIi TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR IiLE
YURUTULECEK iS VE ISLEMLERLE iLGILi ORTAK HUKUMLER

Birim Amirlerine;

a)

b)

9)

d)

9)

Bagli bulunduklar1 Bakanligin mevzuati ¢ergevesinde (Kanun, Yonetmelik, Tiiziik ve Yonerge vb)
kendilerine verilen yetkilerle ilgili is ve islemlerin yiiriitilmesine,

5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu’nun 31.maddesi ile 4734 sayili Kamu Thale
Kanunu’nun 4.maddesi ¢ergevesinde “harcama ve ihale yetkisinin”, kendilerine biitce ile 6denek
tahsis edilen ya da 6denek gonderme belgesi ile 6denek gonderilen her bir harcama biriminin “en
list yoneticisi” sifatiyla kullanilmasina,

Yeni bir hak ve gorev dogurmayan, bir direktif veya icra talimatin1 kapsamayan Vali veya Vali
Yardimcilarinca imzalanmasi gerekenlerin disinda kalan ve "Hesabata ve teknik hususlara ait olup,
Valilikce bilinmesi gerekmeyen yazilar ile bir dosyanin tamamlanmasi, bir islemin
sonuclandirilmasi igin belge veya bilgi istenilmesi ve bu yazilarin cevaplari igin" il genel idare
kurum ve kuruluslarinca dogrudan kendi aralarinda yazilacak yazilar ile bu kapsamda Ilgelerdeki
birimlerine, kendi Bakanlik veya Genel Miidiirliiklerine gonderilecek yazilarin imzalanmasina,

Vali veya Vali Yardimcisi’nin onaymdan gegmis kararlarin Kaymakamliklara, ilgili merciine
gonderilmesine veya tebligine iligkin yazilarin imzalanmasina,

[limize atanan veya ilimizden tayini ¢ikan personelin (Miidiir Yardimcis1 ve Miidiir unvanl
personel harig) ilisik kesme ve goreve baslamalarna iliskin Bakanlik, Genel Miidiirliik ve

Kaymakamliklara gonderilen yazilarin imzalanmasina,

Duyuru mahiyetindeki evraklarin ilge Kaymakamliklarina intikalini saglayan yazilarin
imzalanmasina,

Meslek ici egitim kurslar ile yazigmalar ve bunlarin baslayis ve bitislerinin Bakanlik, Genel
Midiirlik ve Kaymakamliklara bildirilmesine iliskin yazilarin imzalanmasina,

Birim Amirleri diginda kalan tiim personele verilecek kimlik kartlarinin imzalanmasina,
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Birim Amirleri disinda kalan tiim personelin yillik, mazeret (kanunda sayilan mazeretlerin
disindaki 10 giine kadar genel mazeret izinleri harig), saglik ve refakat izinlerinin onaylanmasina,

Tim personelin kademe terfi gizelgelerinin imzalanmasina,
Birim Amiri disindaki tiim personel ile tasitlarin il i¢i gérevlendirme onaylarinin imzalanmasina,
Alt birimlere ve ilgelere gonderilecek genelgelerin duyurulmasina iligkin yazilarin imzalanmasina,

Dairelerin belirli donemlerde Bakanliklara mutat gonderecekleri form ve istatistiki bilgilere ait yazi
ve cevaplarin imzalanmasina,

Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iligkin yazilarin imzalanmasina,

Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasi ve gonderilmesine iliskin yazilarm
imzalanmasina,

Yanlisg gelen bir yazinin ilgili makamlara gonderilmesine iliskin yazilarin imzalanmasina,
Personelin askerlik erteleme islemleri ile ilgili her tiir yazinin imzalanmasina,

Adli ve idari yargi tarafindan (icra daireleri dahil) Valilik arac1 kilinmadan dogrudan gelen yazilara
verilecek cevabi yazilarin imzalanmasina,

Iller aras1 atamasi yapilan personelin sicil dosyasini génderme, isteme yazilar1 ile maas nakil
ilmiihaberlerinin imzalanmasina,

Arag, gere¢ ve donanim talep yazilarinin imzalanmasina,

Apostil serhleri ve yurtdis: bakim beyannamelerine iliskin sekretarya Hukuk isleri Sube Miidiirliigii
tarafindan yapilacak olup, bunlardan Apostil Serhi ve yurtdist bakim beyannameleri ilgili Sube
Miidiirii tarafindan imza edilir,

Birim Amirleri bu yetkilerini kullanirken kendi Bakanliklar1 veya Genel Miidiirliikleri,
Kaymakamliklar ve diger birimler ile yapacaklar1 biitiin yazismalarda mutlaka **Vali a."" ibaresi

kullanarak yazisma yapabileceklerdir.

Ayrica, Kamu Kurum ve Kuruluglar1i Amirleri, kendilerine bagh ilge kuruluslan ile 5442 sayili

Kanun’un 27. ve miiteakip maddelerindeki Kaymakamlarinin il¢e idaresinin bast ve mercii sifatiyla
genel hizmet yiirtitmelerini engelleyici, kisitlayici veya ortadan kaldirici yazigsma yapamazlar, birim
amirleri yetkisinde olan islemlerde, isin yogunlugu ve aciliyeti hallerinde yetkinin alt birimlere
devredilmesi Valinin 6zel onayina tabidir. Ancak, bu halde de Birim Amir’inin sorumlulugu aynen
devam eder,

Konulari ile ilgili olarak Vali adina imza yetkisi verilmistir.
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11. ORTAK HUKUMLER BOLUMUNDE BELIRTILEN YETKILERIN YANI SIRA,
YETKi DEVRIi YAPILAN BiRiM AMIRLERi VE DEVREDILEN YETKILER

A. ILJANDARMA KOMUTANI VE iL EMNIiYET MUDURU’NUN IMZALAYACAGI VE
YURUTECEGI iSLEMLER

Ruhsata tabi tiim silahlarin mermi satin alma izni is ve islemlerini ve silah nakil belgelerini
imzalamak,

Kamu Kurum ve Kuruluslart ile 6zel kuruluslarda calisacak personel hakkinda yapilan giivenlik
sorusturmalarini ilgili birimlere gonderme yazilarini imzalamak,

5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu’nun 31. maddesi ile 4734 sayili Kamu Thale
Kanunu’nun 4. maddesi gergevesinde “harcama ve ihale yetkisinin” kendilerine biitge ile 6denek
tahsis edilen ya da 6denek gonderme belgesi ile 6denek gonderilen her bir harcama biriminin “en
iist yoneticisi” sifatiyla kullanmasina,

Ozel giivenlik gorevlileri icin diizenlenen personel kimlik belgelerini imzalamak,

5188 sayili Kanun uyarinca 6zel giivenlik teskilati personelinin Silah Tasima Ruhsati ile ilgili
islemler ve onaylar (egitim sertifikasi, kimlik kart1 diizenlenmesi, gérev belgesi oluru, sertifika
onayi, silah nakil belgesi, silah tasima ve bulundurma oluru, silah tagima ve bulundurma kimlik
kart1),

B. iL JANDARMA KOMUTANI VE iL EMNIiYET MUDURU’NUN ONAYLAYACAGI
ISLEMLER VE KARARLAR

Silah Satin Alma Belgesi, Mermi Satin Alma Belgesi, 2521 sayili Kanun uyarinca tanzim edilen
Yivsiz Tiifek Satin Alma Belgesi ile Yivsiz Tiifek Ruhsatnamesi7/12028 karar sayil1 Tiiziik
hiikiimlerine goére patlayict madde sorumlularina tanzim edilen giivenlik belgeleri ile ilgili is ve
islem onaylar1 konusunda, alanlarina gore il Jandarma Komutam ve il Emniyet Miidiirii’ne,

3201 sayilt Emniyet Teskilati Kanunu’na istinaden Emniyet Tegkilati mensuplarinin evlilik ile ilgili
is ve islemlerinin imzalanmas1 ve onaylanmasi konusunda il Emniyet Miidiirii’ne,

Il Jandarma Komutanlig1 ve Il Emniyet Miidiirliigii personelinin il dis1 gecici gorev ile araglarin il
ici ve il dis1 sevk onaylarini imzalamak (il dis1 istihbarat ve operasyonel amaglh olanlar il Valisi
yetkisindedir.),

Bagli bulunduklar1 Bakanligin mevzuati gergevesinde (Kanun, Yonetmelik, Tiiziik ve Yonerge vb.)
kendilerine verilen yetkilerle ilgili is ve islemlerin yiiriitiilmesiyle ilgili imza ve onaylarda,

Birim Amirleri disinda kalan tiim personelin yillik, mazeret (kanunda sayilan mazeretlerin

disindaki 10 giine kadar genel mazeret izinleri harig), saglik, refakat ve gorevli izinleri ile vekalet
onaylarin1 imzalamak,
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C. iL OZEL iDARESI GENEL SEKRETERI’NiN iMZALAYACAGI, ONAYLAYACAGI
VE YURUTECEGI iSLEMLER

Valinin katilmadig: Il Enciimeni toplantilarina bagkanlik etmek ve alian kararlarm imzalanmast,
Il Ozel idaresi ile ilgili Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve Ydnergelerde dogrudan Vali’ye birakilan
konular hari¢, hukuki sonu¢ dogurucu nitelik tasimayan yazilar ile ilgili Kamu Kurum Ve

Kuruluslar1 ve Belediye Bagkanliklariyla Vali adina yapilacak olan yazigmalarin imzalanmasi,

11 Genel Meclisi’nde ve Il Enciimeni’nde gériisiilecek konularla ilgili Valilik Makami’na yapilan
teklif yazilariin imzalanmasi,

11 Ozel 1daresinin taginir ve tasinmaz mallarinimn Vali adina idare edilmesi,

3213 sayili Maden Kanunu hiikiimlerine gore verilen form dilekgelerinin, giin, saat, dakika ve
makbuz sira numaralar1 belirtilmek sureti ile havalesi ve imzalanmasi,

Birim Miidiirlerinin y1llik, saglik, ayliksiz izin, refakat izni ve mazeret izin onaylari,
11 Ozel Idaresi’nin diger kurum ve kuruluslarla olan is ve islemleri, Vali adina yiiriitiilmesi,

29/09/2010 Tarih ve 27714 sayili Resmi Gazetede yaymlanan Sigmak Yonetmeliginin
12.maddesine gore siginak tespit ve kayit islemlerinin tutulmasi ve takibi,

C. iL YAZI iISLERi MUDURU’NUN iMZALAYACAGI VE YUORUTECEGI iSLEMLER

Icerigi itibariyle Miilki Amir’in bilmesi, karar veya emir vermesi ve takip etmesi gereken
konulardan olmayan veya bilgi toplamay1 igeren konulara iliskin resmi yazilarin imzalanmasi,

Vali Yardimcilarinin gérmesi gerekmeyen, ihbar, sikayet icermeyen ve niifus islemleri, 2022 sayili

Kanun uyarinca yapilan miiracaatlar, diigiin izin talepleri, 6zel giivenlik ve benzeri rutin
dilekgelerin havalesi,

D. iL iDARE VE DENETIM MUDURU’NUN IMZALAYACAGI VE YURUTECEGI
ISLEMLER

Muhtarlara yazilan tebligat ve duyuru yazilarinin imzalanmasi,
Mubhtar ve azalarin tatbiki imza ve miihiirlerinin tasdik islemleri,
Mahalli Idarelerle ilgili envanter ve istatistiki bilgi ve formlarin tanzimi ile ilgili yazismalar.

Muhtarlik belgelerinin ve muhtarla ilgili yazilarin imzalanmasi
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E. iL iDARE VE DENETIM MUDURU’'NUN ONAYLAYACAGI ISLEMLER VE
KARARLAR

YOK tarafindan Valilikge tasdik edilmesi istenen 6grenci belgelerini ilgili muhtarin tasdikinden
sonra onaylanmasi,

F. IL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURU’NUN iIMZALAYACAGI VE YURUTECEGI
ISLEMLER

5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanunu'nun 15.maddesine gore bir aydan sonra yapilan dogum
bildirimleri ve genel niifus yaziminda bulunmayarak yazim dis1 kalanlarin 58.maddesi uyarinca
yazilmast ile ayn1 Kanun'un 68.maddesinin a, b, ¢ bentlerinde dngdriilen niifus para cezasini verme
konularinda, yine ayni Kanun'un 33.maddesi geregince tahkikati gerektiren 6liim tutanaklarinin
tahkik edildikten sonra isleme konma yetkisinin, ayrica Adres Kayit Sistemi Uygulama
Yonergesi'nin 39.maddesi ile beyan edilen adres degisiklikleri hakkinda siipheye diisiilmesi veya
aynt Yonergenin 18.maddesindeki diizenlemeye aykir1 beyanlarin tespiti halinde kolluk
makamlarinca gerekli sorusturma ve inceleme yaptirilmasi yetkisinin kullanilmasiyla ilgili
yazilarinin imzalanmasi,

Pasaport Kanununa gore verilen "Hususi Damgali Pasaportlar, Hizmet Damgali Pasaportlar ve
Umuma Mahsus Pasaportlarin onaylanmasi ve hazirlanmalarina iligkin her tiirli yazilarin
imzalanmasi,

G. IL SiVIiL TOPLUMLA iLiSKiLER MUDURU’NUN iIMZALAYACAGI VE
YURUTECEGI iISLEMLER

Yeni kurulan demek, sube, federasyon, konfederasyon, birlik vb. tiizel kisilige alindi belgesi
yazilarinin imzalanmasi,

Tiizel kisilige kurucularinin hukuki durumlarinda tiiziik ve genel kurul evraklarindaki eksiklik
diizeltme yazilarinin imzalanmast,

2860 sayili Yardim Toplama Kanunu’na gore 6zel ve tiize kisilere yapilacak tebligat ile ilgili is ve
islemlerde (Bankalarda hesap agma, eksik belge tamamlama, yetki belgesi vs.) ilgili yazismalarin
imzalanmasi,

Tiizel kisilige tliziik tasdik yetkisine iliskin yazilarin imzalanmast,

-

G. SOSYAL YARDIMLASMA VE DAYANISMA VAKIF MUDURU’NUN
IMZALAYACAGI VE YORUTECEGI iSLEMLER

Sosyal Yardimlagma ve Dayanisma Vakfi’na yapilan basvurulari havale etmek, inceleme
yaptirmak ve glindeme hazir hale getirmek ile ilgili yazilar,

Vatandas bagvurularini incelemek ve malvarligini arastirmak amaciyla resmi ve 6zel kuramlarla
yapilacak yazilari,
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3) Miitevelli Heyet Kararlarmin ilgililere tebligine iliskin yazilari,

4) 2022 Sayili Kanun ile ilgili yazismalart,

H. GENCLIK HIiZMETLERi VE SPOR iL MUDURU’NUN iIMZALAYACAGI VE
YURUTECEGI iSLEMLER

1) Haftalik miisabaka programlarinin ilgili kuramlara gonderilmesine iliskin yazilari,

2) Genglik Hizmetleri Spor il Miidiirliigii harcamalarinda harcama ve ihale yetkilisi olarak diizenlenen
evraklar,

I. GENCLIK HIiZMETLERi VE SPOR iL MUDURU’NUN ONAYLAYACAGI
ISLEMLER VE KARARLAR

1) Miisabakalara iliskin bilet satig onaylarini,

i. IL MUFTUSU’NUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE YORUTECEGI iSLEMLER
1) Vaaz ve irsat hizmetleri ile ilgili yazilari,

2) Hac ve umre ile ilgili yazilari,

3) Yayin islerine iliskin yazilari,
J. iL DEFTERDARI’NIN iMZALAYACAGI YAZILAR VE YUORUTECEGI iSLEMLER

1) Maliye Bakanlig: tarafindan ¢ikartilan yonetmelik, Genel Teblig ve Genelgelere gore Defterdar
tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi gereken is ve islemler ile bunlarin ilgili mercilere
gonderilme yazilari,

K. iL DEFTERDARI’NIN ONAYLAYACAGI iSLEMLER VE KARARLAR

1) 6183 sayili Amme Alacaklari Tahsili Usulii Hakkimdaki Kanun’un 64.maddesine gore
diizenlenecek haciz evraklar (6183 sayili A.A.TUHK. nin 13.maddesine gore diizenlenecek ihtiyati
haciz kararlar1 harig) ve onaylar,

L. iL MIiLLI EGITIM MUDURU’NUN iMZALAYACAGI YAZILAR VE YURUTECEGI
ISLEMLER

1) Her derecedeki okul 6grencilerinin sinavlari ile ilgili yazismalar, diplomalar, diploma defteri, smif
geeme defteri ve sinav ¢izelgeleri, egitim hizmetlerine iliskin olarak teskil olunacak komisyon ve
kurul onaylar1, okul aile birlikleri ve koruma dernekleri ile ilgili olarak yapilacak yazigmalar
yonetici ve dgretmenlerin ders iicreti onaylart; 11 igi gezi onaylari, okul ve kuramlarda yapilacak
olan sosyal, kiiltiirel aktivitelere ait il i¢i onaylarini, kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen
belgelerin imzalanmasi, 6zel egitim okullar1 ve kuramlarmin 6gretmenlerinin atama ve gérevden
ayrilma onaylarini imzalanmasi, ana siniflarinin agilma, kapatilma ve {icret tespit kararlarinin
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onaylanmasi; yonetici ve 6gretmenlerin tiim ders, ek ders iicreti onay ve yazilarinin imzalanmasi,
Ogretmenlerin goreve baslama, ayrilis, kademe-derece terfi ve askerlik yazilarini imzalanmasi ve
ilgili kuramlara gonderilmesi,

2) 222 sayil Ilkdgretim ve Egitim Kanunu geregince verilecek para cezalaria iliskin yazilari,

3) Milli Egitim Vakfi ile ilgili belgelerin Milli Egitim Vakfi Genel Miidiirliigii’ne gonderilmesine
iliskin yazilari,

4) Burslu 6grencilerin 6deme islemleri ile kayit nakil ve tiim is ve islemlerine ait yazilart,

M. iL MIiLLi EGITiM MUDURU’NUN ONAYLAYACAGI iSLEMLER VE KARARLAR
1) Motorlu tasit siiriicii kurslarinin direksiyon egitimi alanlarinin onaylari.

N. iL. SAGLIK MUDURU’NUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE YURUTECEGI
ISLEMLER

1) Mobil ekip onaylarinin imzalanmasi,

2) Aile Hekimleri, aile sagligi elemanlar1 ve yetkilendirilmis aile hekimleri ile yapilacak sozlesmelerin
imzalanmasi,

3) 1l Umumi Hifzissthha Kurulu sekretaryast ile ilgili yazismalar.
O. iL SAGLIK MUDURU’NUN ONAYLAYACAGI iSLEMLER VE KARARLAR

1) iligi ve il dis1 ambulans ve gorevlilerinin gérevlendirme onaylar

2) Ruh Sagligi Hastalarinin il disina sevkleri ile ilgili gorevlendirmeler ve spor miisabakalar1 i¢in
yapilan personel ve ara¢ gorevlendirilmesi,

0. iL BASIN VE HALKLA iLiSKiLER MUDURU’NUN iIMZALAYACAGI YAZILAR

1) Kamu Kurum ve Kuruluslarindan Valiligimize gonderilen ilanlarin, mahalli gazetelere
ilan edilmesi ile ilgili yazilarin imzalanmasi,

P. CEVRE VE SEHIRCIiLiK iL MUDURU’NUN ONAYLAYACAGI iSLEMLER VE
KARARLAR

1) ilimizde yapilacak ve yapilmakta olan insaatlarin heyet olurlarinmn ilgili tutanaklarmin ve
kararlarinin, Is Deneyim Belgeleri, hakkedislerinin, Yaklagik Maliyetlerinin ve buna benzer
belgelerinin tasdiki ve onaylanmasi,

2) Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki tagmnir ve taginmaz
mallarla ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslar ile ilgili odalardan istenilmesine ait
yazilar.
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R. TARIM VE ORMAN iL MUDURU’NUN ONAYLAYACAGI ISLEMLER VE
KARARLAR

1) Zirai ve veterinerlik ilag satis yerlerine ait ruhsat onaylart,

2) 1380 Sayili Su Uriinleri Kanunu kapsaminda gercek ve tiizel kisilere verilecek olan ruhsat
ve teskerelerin imzalanmasi, ruhsat tezkereleri ile belgeleri onayini miiteakiben imzalanmasi ve
vize edilmesi iglemleri,

S. AILE, CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER iL MUDURU’NUN iIMZALAYACAGI
VE YURUTECEGI iSLEMLER

1) 2828 Sayili Kanun kapsamindaki kuruluslardan ¢ikan ¢ocuklarin kamu kurumlarinda istihdam
edilmelerine iligkin islemler,

S. AILE, CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER iL MUDURU’NUN ONAYLAYACAGI
ISLEMLER VE KARARLAR

1) 1l Sosyal Hizmet Kuruluslarinda barmdirilanlarin il i¢i gezi onaylari,
2) Ucret karsilig1 ek ders verdirilmesine iliskin onaylar,

3) Saglik kuruluslari tarafindan tedavi amaciyla il digina sevk edilen kurum bakimindaki kisilere
refakat edecek personelin gorevlendirilmesine iliskin onay ve yazilar

T. iL AFET VE ACIiL DURUM MUDURUNUN ONAYLAYACAGI iSLEMLER VE
KARARLAR

1) Deprem, trafik kazasi, sel, kaya diismesi vb. gibi durumlarda ara¢ ve arama kurtarma personelinin
olay yerine sevkine iligkin yazi ve onaylar,

2) Afet Etiit Raporlarinin onaylanmasi,

U. HUKUK ISLERi SUBE MUDURUNUN ONAYLAYACAGI iSLEMLER

1)  Yurtdis1 Bakim Beyannameleri,

12. YONERGEDE BULUNMAYAN HUKUMLER
Bu Yonerge ’de tadat, tasnif ve tarif edilmeyen hususlarda acil durumlarda emsaller dikkate alinir.

Tereddiit edilen hallerde Valinin emrine gore hareket edilir, daha sonra eksikliklerle ilgili diizenleme
yapilir.
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13. UYGULAMAYA iLiSKiN DiGER HUKUMLER

Vali veya Vali Yardimcilarinin onayma sunulacak yazilar ile bunlarin imzasiyla yapilacak
yazigmalarda bizzat ilgili kurum amirince teklifte bulunacak veya parafe edilecektir.

Koy Mubhtarliklar1 Valilik ve Bakanliklarla olan yazigmalarin1i Kaymakamlik ve Valilik kanali ile
yapacaklardir.

Bu Yonerge, tiim memurlara imza karsiliginda okutturulacak ve Yonergenin bir 6rnegi her
memurun masasinda her zaman bagvurmaya hazir sekilde bulundurulacak.

Birim Amirleri personelini bu konuda hizmet i¢i egitime tabi tutulacaktir.

Imza Yetkileri Y&nergesi'nde belirlenen herhangi bir hitkkme aykirilik halinde evrak sirali
Amirlerce iade edilecektir.

Vali Yardimcilarinin hangilerinin birbiri yerine karsilikli olarak gorev tistlenecekleri gorev bolimii
listesinde belirtilmistir.

II’de kurulusu bulunmayan Bakanlik veya Miistakil Genel Miidiirliiklerin isleri, ilgili Bakanliklarin
islemlerini yiiriiten Vali Yardimeisi tarafindan yiritilir.

Vali Yardimcilart Vali adina katildiklari toplantilarin sonucu hakkinda Vali’ye bilgi vereceklerdir.

14. iC YONERGE

Ihtiyag duyulan birimler bir ay igerisinde Vali onay1 almarak bu Yonerge dogrultusunda “i¢
Yonerge” hazirlarlar.

I¢ Yonerge, Vali onayi ile yiiriirliige girer. Bir rnegi Il Yaz: Isleri Miidiirliigii'ne génderilir.
15. YORURLUK

Bu Yénerge ile Bartin Valiligi’nin 01.09.2014 tarihli imza Yetkileri ve Yetki Devri Yonergesi
yiiriirliikten kaldirtlmistir.

Bu Yonerge hiikiimlerini Bartin Valisi yiiriitiir.

Bu Yo6nerge 05/09/2019 tarihinde yiiriirliige girer.

Sinan GUNER
Vali
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